日本商务签证须知

	序号
	材 料
	说            明

	1
	护照
	距实际出发之日仍有6个月以上有效期的因私护照；护照签证纸要有连续3页以上空白页。

	2
	照片
	近期半年的4.5*4.5 白底彩照

	3
	日方邀请函
	身元保证书原件（身元保证书必须盖有邀请公司的取缔役章，担保人必须为邀请公司的取缔役员）

招聘理由书（可不盖章，若加盖公章必须提供原件）

滞在予定表（其中行程安排必须有效）

查证申请人名簿（多人同行时提供）

	4
	日方邀请公司资料
	邀请公司为已登记的企业或团体时，须提交[会社登记簿滕本]正本。（若邀请公司为上市公司， 可以提供最新[四季报]中该公司简介的复印件替代。
邀请方为未进行法人登记的任意团体或公司时，须提交[会社/团体概要说明书]或介绍该公司/团体情况的资料。
三项资料任选一项即可
◎如需申请数次签证的，请同时提交[商务目的赴日本短期多次往返签证申请理由书和确认表]并盖日方/中方公司公章。

	5
	中方申请人在职证明
	中文即可，必须有单位名称抬头、公章；须有供领馆查询的地址、电话。内容包括：申请人（名字、护照号）在公司的职务、此行目的、说明谁承担费用、保证遵守当地法律按时返回中国。

	6
	中方公司资质证明
	营业执照副本或单位法人代码书复印件加盖公章；（必须是有年检章）

	7
	资料表
	日本签证申请表

日本签证亲属名单表（国内亲属联系人，请勿填写未成年小童）

	8
	身份证
	清晰的正反面复印件1张

	9
	户口本
	全家户口本复印件，集体户提供首页及本人页复印件。

	10
	暂住证
	清晰的正反面复印件1张，非广东户籍者提供


签证审核时间一般为6个工作日（根据个人情况不同使馆有权决定最终审理时间)；

签证未有结果请不要出机票，否则一切损失将由申请者自行承担。

赴 日 签 证 申 请 表



姓(请按护照填写)(英文)                        （中文）                          

名(请按护照填写)(英文)                        （中文）                      曾用名(如有)(英文)                            （中文）                      

出生日期                 出生地点                                           

        （年）/（月）/（日）                         （省）                        （市）
性别：男□ 女□          婚姻状况：单身□ 已婚□ 丧偶□ 离婚□          

国籍                                                                         

曾有国籍（如有）                                                            

身份证号码                                                                  

护照类型：外交□ 公务□ 普通□ 其他□

护照号码                                                                    

签发地点                            签发日期                                

                                                                         （年）/（月）/（日）

签发机关                            有效日期                                
                                                      （年）/（月）/（日）

赴日目的                                                                    

预计在日停留日期                        ~                                   

到达日期                                                                      

入境口岸                                船舶或航空公司名称                  

申请人在日拟入住的酒店名称或友人姓名及住址

酒店名称或友人姓名                          电话                           

地址                                                                        

上次赴日日期及停留时间                                                      

家庭住址（如有多处居住地，请全部写上）

地址                                                                        

电话                                  手机                                  

工作单位名称及地址

名称                                  电话                                  

地址                                                                        

目前的职位                                                                  

*配偶从事的职业（如果申请人是未成年人，请填写父母的职业）

在日担保人（请填写担保人的详细内容）

姓名                              电话                               

地址                                                                  

出生日期                                      性别：男□  女□
              （年）/（月）/（日）

与申请人的关系                                                                                  

职业和职务                                                                 

国籍及签证种类                                                              
在日邀请人(如保证人和邀请人是同一个人，请写“同上”)

姓名          同上                     电话             同上               

地址                                 同上                                   

出生日期        同上           性别：男☑ 女□
              （年）/（月）/（日）

与申请人的关系                        同上                                 

职业和职务                            同上                                   

国籍及签证种类                        同上                                     

在日邀请人(如保证人和邀请人是同一个人，请写“同上”)

*备注/其他需特殊声明的事项（如有）                                           
是否：

● 在任何国家曾被判决有罪？                                       是□ 否☑
● 在任何国家曾被判处一年或一年以上徒刑？**                       是□ 否☑

● 在任何国家曾因非法滞留或违反该国法律法规而被驱逐出境？         是□ 否☑
● 因违反任何国家关于取缔毒品、大麻、鸦片、兴奋剂或精神药物的法律 是□ 否☑

法规被判刑？**

● 从事卖淫活动或曾为卖淫中介、拉客，或曾为卖淫或其他与卖淫有直接 是□ 否☑

联系的活动提供场所？
● 有过贩卖人口的经历或教唆或协助他人从事贩卖人口的活动？         是□ 否☑

**若您曾被判刑，即使该刑罚为缓期执行，请选择“是”。

若以上问题的回答中有“是”的，请说明具体情况。

本人特此声明：上述填写内容真实且无误。本人了解入境身份及在日停留期限将在入境日本时由日本入国管理局决定。
本人知悉，签证并非授予持有者进入日本的权利，如果签证持有者在到达港口时被发现属于不允许入境的情况，亦无权进入日本。
本人特此同意：我（通过指定的且有签证代办权的旅行社）向日本使馆/总领馆提交个人材料。以及当需要支付签证费时，（委托代办机构）向日本使馆/总领馆支付签证费。
申请日期                               本人签名                            

               （年）/（月）/（日）
* 可不填写

签证申请中提交的任何个人信息以及追加材料所涉及的个人信息（以下简称“保留的个人信息”）将依照行政机关保护
个人信息法（第58号法案，2003，以下简称“该法”），被恰当的处理。保留的个人信息仅会被用做处理签证申请的目的以及该法中第八条款所认定的必要目的范围之内。

日本签证名单
姓名：                     护照或身份证号码：             

性别：                    出生年月：                      
工作单位：                                                 
职位：             

在中国亲属姓名：                      关系：              
在中国亲属姓名：                      关系：              
亲属的地址：                                                

亲属家庭电话：                   
亲属手机：                       







（照片黏贴处）


约4.5厘米×4.5厘米


或2英寸×2英寸











*仅供官方使用














